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iS AKISININ AMACI Kiitiiphane ve ]?okumantasyon Daire Bagkanlig1 koleksiyonunun gelistirilerek kullanici hizmetine
sunulmasini saglamak.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi biinyesinde satin alma yoluyla saglanan kiitiiphane
KAPSAMI ..
materyallerini kapsar.
GIRDILER Yayin talep formu, Satin alma formu | CIKTILAR
KONTROL KRITERLERI |
iS AKISI SORUMLUSU Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Birim Sorumlusu
: ilgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
. e .. L. Koleksiyon Kiitiiphane ve
Akaflemlk ve 14ar1 birimlerden yayin taleplerinin toplanmasi igin EBY'S Gelistirme ve Dokiimantasyon
iizerinden resmi yazi yazilir. Saglama Birim Daire
Sorumlusu Bagkanlig1
Yonergesi
A 4
Akademik ve idari personel, yaym taleplerini EBYS iizerinden KDDB- Iéoll?k?iyon
FR-001 Yayimn Talep Formu araciligiyla; dgrenciler ise kiitiiphane web s:gﬁﬁ;n;ﬁm
sayfasinda yer alan elektronik Kiitliphane Ogrenci Yayin Talep Formu Sorumlusu
tizerinden iletir.
v Koleksiyon
e e e s .. P Gelistirme ve
Yayin taleplere iliskin bilgiler kontrol edilir. [ Saglama Birim
Sorumlusu
Koleksiyon
Talep bilgileri Gelistirme ve
eksiksiz mi? Saglama Birim
Sorumlusu
. o o ene Koleksiyon
Talepler isleme alinir. Hayir | Talep sahibine iletilir Gelistirr}llle ve
7| ve tamamlanmasi Saglama Birim
istenir. Sorumlusu
v
Talepler, EBYS ﬁzerinden Koleksiyon
satin alma formu ile onaya Gelistirme ve
sunulur. Saglama Birim
Sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu



https://toros.edu.tr/sayfalar/kutuphane-ve-dokumantasyon-daire-baskanligi-formlar
https://toros.edu.tr/sayfalar/kutuphane-ve-dokumantasyon-daire-baskanligi-formlar
https://toros.edu.tr/kutuphane-ogrenci%CC%87-yayin-talebi%CC%87
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Koleksiyon
Gelistirme ve
Onayland1 Hayir | Talep sahiplerine Saglama Birim
mi? "| bilgi verilir. Sorumlusu
Evet Koleksiyon
Gelistirme ve
Fiyat  teklifi  i¢in  firmalara Saglama Birim
gonderilir. Sorumlusu
Koleksiyon
Firmalardan alinan teklifler igin Gelistirme ve
karsilastirma listesi yapilarak, en Saglama Birim
uygun  teklif veren  firmalar Sorumlusu
belirlenir.
. : Koleksiyon
lhale wusuliiyle temin edilecek Gelistirme ve
kitaplar, belirlenen kargilagtirma Saglama Birim
tablosu ve tekliflerle birlikte satin Sorumlusu
alma ihale komisyonuna sunulmak
tizere Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligina gonderilir.
Koleksiyon
A Geligtirme ve
Komisyon onayindan sonra Saglama Birim
Y y Sorumlusu
materyalin tedarik islemine gegilir.
A 4
Ihale veya dogrudan  temin Koleksiyon
yontemiyle satin alinan kitaplarin; Sevhsmme ve
e . aglama Birim
fatura  bilgileri, sunulan fiyat Sorumlusu
teklifleri ve bibliyografik kayitlar
titizlikle kontrol edilir. Bu 6n
inceleme siirecinin ardindan soz
konusu materyaller, kataloglama ve
siniflandirma islemlerinin
gerceklestirilmesi amaciyla
kataloglama  ve  smiflandirma
birimine teslim edilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




